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ИНСТРУКЦИЯ  

по созданию первичных профсоюзных организаций в реестре 

 территориальных организаций Профсоюза 

 

 

1. Нажмите  на кнопку «Создать» в реестре территориальной профсо-

юзной организации, куда будет входить ППО. 

 
 

2. В появившемся паспорте (карточке) первичной профсоюзной орга-

низации: 

 2.1. в поле «Наименование» укажите сокращенное наименование 

первичной профсоюзной организации  

Например: 

ППО МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №5»  
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2.2. В поле «Наименование полное» укажите полное наименование 

первичной профсоюзной организации с территориальной принадлежностью. 

 

Например: 

Первичная профсоюзная организация МБОУ «Средняя общеобразова-

тельная школа №5» г. Грязи Липецкой области 

 

 
2.3. В поле «Тип профсоюзной организации» нажмите на стрелоч-

ку, затем из предложенного списка выберите тип создаваемой профсоюзной 

организации. В соответствии с выбранным типом профсоюзной организации 

в ИНПО автоматически проставится номер типа организации Профсоюза.  
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3. Для завершения создания первичной профсоюзной организации на-

жмите на кнопку «Записать и закрыть». 

 

 
 

4. Далее перейдите на вкладку «Председатель» в паспорте созданной 

Вами организации и нажмите на кнопку «Выбрать нового председателя».   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. В открывшемся окне в поле «ФИО председателя» нажмите «стре-

лочку», затем на «Показать все». 
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6. В появившемся окне  нажмите на кнопку  «Создать».   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

7. Заполните учетную карточку физического лица, внеся в нее данные 

председателя созданной Вами организации Профсоюза - «Фамилия Имя 

Отчество», «Пол», «Дата Рождения», «Форма уплаты взносов». 
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8. Нажмите на кнопку «Записать и закрыть» в учетной карточке фи-

зического лица, данных о председателе и в паспорте профсоюзной организа-

ции. 
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9. В течение 5 рабочих дней на электронную почту председателя терри-

ториальной организации Профсоюза, создавшего в реестре территориальной 

организации профсоюзную организацию и учетную карточку председателя 

этой организации Профсоюза, придет информационное письмо с логином и 

паролем для председателя созданной профсоюзной организации.  
 

10. ВАЖНО. На председателя созданной организации Профсоюза 

в программе заведена учетная карточка, но он НЕ ПОСТАВЛЕН на учет в 

эту первичную профсоюзную организацию. Поэтому, при заполнении 

списка ЧП в паспорте первичной профсоюзной организации после полу-

чения логина и пароля, его необходимо поставить на учет. 


